
 
 

 

 

 

คู่มือการก าเนินการ 

หลักสตูรระดับบณัฑิตศึกษา : ขั้นตอนและแนวปฏบิัติการท า

ปริญญานิพนธ ์

วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล  

มหาวิทยาลัยเชยีงใหม่ 

 

 

 

 

โดย 

 

 

นายณัฐพงศ์  ค ากลม  

ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป (งานวิชาการศึกษา) 

 
 



 
 

ค าน า  

 
คู่มือการด าเนินการหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานระดับบัณฑิตศึกษา : ขั้นตอน

และแนวปฏิบัติการท าปริญญานิพนธ์ ให้เป็นไปตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัย เชียงใหม่ ฉบับที่ 

53/2564 เรื่อง ขั้นตอนและแนวปฏิบัติการท าปริญญานิพนธ  อีกทั้งเพ่ือเป็นเอกสารประกอบ ส าหรับคณะ/

วิทยาลัย/สาขาวิชา ตลอดจนหน่วยงานอ่ืน ๆ คู่มือการด าเนินการหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษานี้  ประกอบด้วย 

ขั้นตอนการขอแต่งตั้งเป็นอาจารย์บัณฑิตศึกษา ขั้นตอนการขอแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ขั้นตอน

การขอรับพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ขั้นตอนการอนุมัติผลการพิจารณา  โครงร่างวิทยานิพนธ์และขั้นตอนการ

อนุมัติสอบวิทยานิพนธ์ ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการด าเนินการหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาฉบับนี้ จะเป็น  

ประโยชน์ต่อผู้ด าเนินการในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับ  

บัณฑิตศึกษาและประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ต่อไป  

 

 

 

นายณัฐพงศ์  ค ากลม 

นักจัดการงานทั่วไป (งานวิชาการศึกษา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 

 

หน้า 

บทน า                 1 
ขั้นตอนการขอแต่งตั้งการแต่งตั้งที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์            2 

ขั้นตอนการเสนอหัวข้อและโครงร่างวิทยานิพนธ์             3 

ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงหัวข้อและโครงร่าง และ/หรือ อาจารยที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์         4 

ขั้นตอนการการเสนอขอสอบปริญญานิพนธ์              5 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

1 

บทน า  
 

ที่มาและความส าคัญ  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เป็นสถาบันการศึกษา เพ่ือผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพให้กับ ประเทศชาติ วิทยาลัย

การศึกษาและการจัดการทางทะเลเป็นหนึ่งในส่วนงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ต้องคู่มือการ ด าเนินการใน

หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา เพ่ือให้นักศึกษาส าเร็จการศึกษา และเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน หลักสูตรระดับ

บัณฑิตศึกษา จึงจัดท าคู่มือการด าเนินการหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา : ขั้นตอนและแนวปฏิบัติการท าปริญญา

นิพนธ์ วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล เพ่ือเป็นแนวทางไปสู่การปฏิบัติ ระดับบัณฑิตศึกษา ให้มี

มาตรฐานใน การปฏิบัติงานที่สร้างความเข้าใจให้ตรงกัน  

 

วัตถุประสงค์การจัดท าคู่มือ  

1. เพ่ือจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดง ถึงขั้นตอนการ  ปฏิบัติงานของการ

ขอแต่งตั้งเป็นอาจารย์บัณฑิตศึกษา การขอแต่งตั้งคณะกรรมการที่ ปรึกษาวิทยานิพนธ์ การขอรับพิจารณาโครง

ร่างวิทยานิพนธ์ การอนุมัติผลการพิจารณา โครงร่างวิทยานิพนธ์ และการอนุมัติสอบวิทยานิพนธ์  

2. เพ่ือใช้เป็นแนวปฏิบัติส าหรับผู้ปฏิบัติให้สามารถท างานได้อย่าง ถูกต้องตามขั้นตอน ไม่ผิดพลาด และมี

ประสิทธิภาพ  

3. เพ่ือใช้ประโยชน์ในการบริหารจัดการของหน่วยงานอย่างถูกต้อง ชัดเจน เป็นระบบ ระเบียบ เรียบร้อ 

4. เพ่ือให้นักศึกษาส าเร็จการศึกษาตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร  

 

ขอบเขตการจัดท าคู่มือ  

ครอบคลุม ขั้นตอนการขอแต่งตั้งเป็นอาจารย์บัณฑิตศึกษา การขอแต่งตั้งคณะกรรมการที่ ปรึกษา

วิทยานิพนธ์ การขอรับพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ การอนุมัติผลการพิจารณาโครงร่าง  วิทยานิพนธ์ และการ

อนุมัติสอบวิทยานิพนธ์  

 

นิยาม/ค าจ ากัดความ  

มหาวิทยาลัย หมายถึง มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา หมายถึง หลักสูตรระดับปริญญาโทและเอกในวิทยาลัยการศึกษาและการ

จัดการทางทะเล  



 
 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

2 

ขั้นตอนการขอแต่งตั้งการแต่งตั้งท่ีปรึกษาปริญญานิพนธ 

 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน  Flow chat ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา

ด าเนินการ 
  

 
   

นักศึกษา  
 
 

ใหนักศึกษาติดตอ ทาบทาม และ
เสนอชื่ออาจารยที่ปรึกษา
ปริญญา        นิพนธ (Advisor) 

 1 วัน 

อาจารย ์  
 
 

กรณี Co-Advisor เป็นอาจารย์
จากภายนอก ให้ผ่านประธาน
กรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าส
วนงานพิจารณาแต่งตั้ง  

  1 วัน 

งาน
วิชาการ 

 

 ตรวจสอบคุณสมบัติของประธาน
ที่ปรึกษาวิทยานพินธ ์

แบบฟอร์มเสนอแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

1 วัน 

งาน
วิชาการ 

 

 เสนอคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ  1 วัน 

บัณฑิต
วิทยาลยั 

 

   2 สัปดาห ์ 

งาน
วิชาการ 

  
 
 

ค าสั่งมหาวิทยาลัย 1 วัน 

 
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดเร่ิมต้น 

นักศึกษา 

ประธานหลกัสูตร 

งานวิชาการ 

พิจารณา 

จุดสิ้นสุด 

จัดท าเอกสาร 

บันทึกแจ้งผลการอนุมัต ิ

ปี 2 เทอม 1 นักศึกษาจะต้องเริ่มท าวิจัย  

อย่าลืมวางแผน เรื่องผลคะแนน

ภาษาอังกฤษด้วยนะครับ 



 
 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

3 

ขั้นตอนการเสนอหัวข้อและโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน  Flow chat ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา

ด าเนินการ 
  

 
   

นักศึกษา  
 
 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบนหน้า
เว็บไซต์ “หัวข้อหลักสูตร” 

1. แบบขออนุมัตหิัวขอ้และ
โครงร่างฯ 
2. แบบเสนอหัวข้อและโครง
ร่าง 
3. หนังสือยินยอมมอบ
ทรัพย์สินทางปัญญา 

 

อาจารย์ที่
ปรึกษา 

 
 
 

พิจารณาเห็นควรให้สอบโครง
ร่างวิทยานิพนธ ์

  1 วัน 

ประธานสอบ/
ที่ปรึกษา/
คณะกรรมการ
สอบ 

 พิจารณาโครงร่างวิทยานพินธ ์
หากนักศึกษาผ่านให้ที่ปรึกษาฯ 
ลงนามในหน้าสุดท้ายของแบบ
เสนอโครงร่างฯ 

 1.30 
ชั่วโมง 

งานวิชาการ 
 
 

 เสนอคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ  1 วัน 

บัณฑิต
วิทยาลยั 

  
 
 

  

 
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดเร่ิมต้น 

นักศึกษา 

ประธานหลกัสูตร 

สอบ 

จุดสิ้นสุด 

จัดท าเอกสาร 

ทราบ 

น.ศ. จะต้องมีผลคะแนน

ภาษาอังกฤษ จึงจะสามารถสอบ

หัวข้อโครงร่างฯ ได้  

ระวัง !! การพ้นสภาพ หากไม่ผ่านการอนุมัติหัวข้อ 

 ป.โท เม่ือครบ 2 ปีการศึกษา  

ป.เอก เมื่อครบ 3 ปีการศึกษา 

 



 
 

4 

ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงหัวข้อและโครงร่าง และ/หรือ อาจารยที่ปรึกษาปริญญานิพนธ ์

 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน  Flow chat ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา

ด าเนินการ 
  

 
   

นักศึกษา  
 
 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบนหน้า
เว็บไซต์ “หัวข้อหลักสูตร” 
ควรระบุเหตุผลเปลี่ยนแปลง
หัวข้อและโครงรา่ง และ/หรือ 
อาจารยที่ปรึกษาปริญญานพินธ ์

1. ค าร้องทั่วไป  
2. แบบขออนุมัติเปลีย่นแปลง
หัวข้อ 
3. แบบเสนอหัวข้อและโครง
ร่าง 
4. หนังสือยินยอมมอบ
ทรัพย์สินทางปัญญา 

 

อาจารย์ที่
ปรึกษา 

 
 
 

พิจารณาเห็นชอบ   1 วัน 

 
คณะกรรมการ 

 

 พิจารณาเห็นชอบ  1 วัน 

งานวิชาการ 
 
 

 เสนอคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ  1 วัน 

บัณฑิต
วิทยาลยั 

  
 
 

  

 
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดเร่ิมต้น 

นักศึกษา 

ประธานหลกัสูตร 

จุดสิ้นสุด 

จัดท าเอกสาร 

ทราบ 

คณะกรรมการสาขา+บัณฑิต 

ให้ลงทะเบียน Master’s Thesis 

ในภาคการศึกษาที่คาดว่าจะเสนอ

หัวข้อและโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

 ไม่อยากได้ W 



 
 

ไม่ผ่าน 

ผ่านโดยมีเง่ือนไข 

6 

ขั้นตอนการการเสนอขอสอบปริญญานิพนธ์ 

 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน  Flow chat ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา

ด าเนินการ 
  

 
   

นักศึกษา  
 
 

1. แจ้งความประสงค์ของสอบ
ปริญญานิพนธ ์
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบนหน้า
เว็บไซต์ “หัวข้อหลักสูตร” 
2. print การตรวจ Turn it in 
และให้อาจารย์ปรกึษาลงนาม 

1. แบบเสนอขอสอบฯ 
2. การตรวจ Turn it in  
 
 
 
 

 

อาจารย์ที่
ปรึกษา 

 
 
 

พิจารณาเห็นควรให้สอบโครง
ร่างวิทยานิพนธ ์

 1 วัน 

งานวิชาการ 
 

 
 
 
 

1) ตรวจสอบ ผ่านเง่ือนไขตาสง 
ๆ ตามที่ก าหนดไวในหลักสูตร 
2) แต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
ปริญญานิพนธ ์ป.โท 3 คน ,    
ป.เอก 5 คน 

1. จัดท าค าสั่งแต่งต้ัง 
2. แบบฟอร์มเสนอแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

1 วัน 

งานวิชาการ 
 

 เสนอคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ  
 
 

1 วัน 

บัณฑิต
วิทยาลยั 

 

   2 สัปดาห ์ 

งานวิชาการ 
 

   1 วัน 
 
 

นักศึกษา  
 

นักศึกษาด าเนินการช าระ
ค่าธรรมเนียมคาดว่าจะจบในระบบ
ส านักทะเบียน 

 1 สัปดาห ์

ประธานสอบ/
ที่ปรึกษา/
คณะกรรมการ
สอบ 

 นักศึกษาด าเนินการสอบปาก
เปล่า  

 3 ชั่วโมง 

งานวิชาการ 
 
 

  1. ค าสั่งแต่งต้ัง          6. บทคัดย่อ 
2. ส าเนาคาดว่าจะจบ  7. ผลงานตีพิมพ ์
3.  มช.6 บว.     8. รายงานการส่งไฟล์ 
4. CMR 54 
5.. มช.22 บว. 

1 วัน 

จุดเร่ิมต้น 

นักศึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

สอบ 

จัดท าเอกสาร 

แต่งต้ังประธานสอบ   

ผู้ทรงภายนอก 

จัดท าเอกสาร 

พิจารณา 

บันทึกแจ้งผลการอนุมัต ิ

แจ้ง นศ. ส่งเล่มให้คณะกรรมการสอบ/ 

ท าเรื่องคาดว่าจะจบ 



 
 

7 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน  Flow chat ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา
ด าเนินการ 

บัณฑิต
วิทยาลยั 

  
 
 

 2 สัปดาห ์

 
 

    

 

 

 

จุดสิ้นสุด 

ทราบ 

 เมื่อสอบเสร็จ จะมีเวลาแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ 

ภายใน 60 วัน 

เมื่อแก้ไขเสร็จ ให้ย่ืนส่งเล่มในรูปแบบ pdf ที่มี

ลายน้ า ในระบบของบัณฑิตวิทยาลัย 


