
สาํหรบัเจา้หนา้ที� (ดา้นงานวจิยัและบรกิารวชิาการ)

การให้บรกิารตรวจวเิคราะห์ทางห้องปฏิบติัการ

การใหบ้รกิารตรวจวเิคราะหท์างหอ้งปฏิบติัการจุลชวีวทิยา หอ้งปฏิบติัการเคม ีกายภาพ
ของวทิยาลัยการศึกษาและการจดัการทางทะเล มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

ขั�นตอน

ผู้รับบริการ กรอกข้อมูลรายละเอียดการขอรับบริการตรวจวเิคราะหท์างหอ้งปฏิบัติการฯ 
ผ่านชอ่งทางออนไลน์ ได้ที� https://forms.gle/hkBrsR7awdUn3D5u5
หรือ สแกน QR code

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดการขอรับบริการตรวจวเิคราะหท์างหอ้งปฏิบัติการฯ
จากระบบ google forms และติดต่อผู้รับบริการผ่านทางโทรศัพท์ / Line เพื�อยืนยัน
ความถูกต้องของข้อมูล

เมื�อข้อมูลของลูกค้าถูกต้อง เจ้าหน้าที�จัดทําใบเสนอราคา *(อ้างอิงตามประกาศฯ)* และนําเข้า
ระบบ e-Sign ใหผู้้มีอํานาจ (ผู้ปฏิบัติการแทนคณบดีด้านงานวจัิยและบริการวชิาการ) ลงนาม
ในใบเสนอราคา และเจ้าหน้าที�จัดสง่ใบเสนอราคาใหก้ับลูกค้า ผ่านทาง E-mail / Line

ผู้รับบริการ ยืนยันและชาํระค่าบริการเต็มจํานวน *มีค่าธรรมเนียม (อ้างอิงตาม ประกาศฯ)* โดยการ
โอนเข้าบัญชธีนาคารไทยพาณิชย์ สาขาสมุทรสาคร เลขที�บัญช ี570-451013-7 ชื�อบัญช ีวทิยาลัย
การศึกษาและการจัดการทางทะเล และสง่หลักฐานการชาํระเงินกลับมายังอีเมล napat.ch@cmu.ac.th

หลังจากที�ผู้รับบริการยืนยันและชาํระค่าบริการเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที�ตรวจสอบและสง่เรื�อง
ใหง้านการเงินและบัญช ีออกใบเสร็จรับเงินค่าบริการฯ และนัดหมายลูกค้าจัดสง่ผลิตภัณฑ์
ที�จะใชต้รวจวเิคราะห ์มายังวทิยาลัยฯ

เมื�อได้รับผลิตภัณฑ์ที�ใชว้เิคราะหแ์ล้ว เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้องและนําสง่ผลิตภัณฑ์
ใหก้ับนักวทิยาศาสตร์ที�รับผิดชอบดําเนินการตรวจวเิคราะหแ์ละสรุปผล

เจ้าหน้าที�รวบรวมผลการตรวจวเิคราะห ์และจัดทําวาระการประชมุฯ นําเข้าคณะกรรมการพิจารณา
ตรวจสอบรายงานผลการตรวจวเิคราะหท์างหอ้งปฏิบัติการจุลชวีวทิยาและหอ้งปฏิบัติการเคมี กายภาพ
ของวทิยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล เพื�อพิจารณาผลการตรวจวเิคราะห ์

เหน็ชอบผลการตรวจวเิคราะห์

ไม่เหน็ชอบผลการตรวจวเิคราะห์

เจ้าหน้าที�จัดทํารายงานการประชมุฯ และรายงานผลการตรวจวเิคราะห ์เสนอคณบดีลงนาม
ในใบรับรองผลการตรวจวเิคราะห์

เจ้าหน้าที�จัดสง่ใบเสร็จรับเงินและใบรับรองผลการตรวจวเิคราะหใ์หก้ับผู้รับบริการ 
 กรณี จัดสง่ผ่านชอ่งทางออนไลน์ (E-mail/Line)  ระยะเวลา   1  ชั�วโมง
 กรณี จัดสง่ผ่านทางไปรษณีย์           ระยะเวลา   3 - 7   วนัทําการ

เสร็จสิ�น
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**** อ้างอิงตามประกาศวิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล มหาวิทยาลัยเชยีงใหม่ เรื�อง กําหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื�อนไขการรับเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย
ฉบับที� ร 1/2563 (อัตราค่าบริการตรวจวิเคราะหท์างหอ้งปฏิบัติการจุลชวีวิทยา หอ้งปฏิบัติการเคมี กายภาพ ของวิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล 
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