
สำหรับเจ้าหน้าที่ (ด้านงานวิจัยและบริการวิชาการ)

การให้บริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการ

การให้บริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการจุลชีววิทยา ห้องปฏิบัติการเคมี กายภาพ
ของวิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

ขั�นตอน

ผู้รับบริการ กรอกข้อมูลรายละเอียดการขอรับบริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการฯ 
ผ่านช่องทางออนไลน์ ได้ที่ https://forms.gle/hkBrsR7awdUn3D5u5
หรือ สแกน QR code

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดการขอรับบริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการฯ
จากระบบ google forms และติดต่อผู้รับบริการผ่านทางโทรศัพท์ / Line เพื่อยืนยัน
ความถูกต้องของข้อมูล

เมื่อข้อมูลของลูกค้าถูกต้อง เจ้าหน้าที่จัดทำใบเสนอราคา *(อ้างอิงตามประกาศฯ)* และนำเข้า
ระบบ e-Sign ให้ผู้มีอำนาจ (ผู้ปฏิบัติการแทนคณบดีด้านงานวิจัยและบริการวิชาการ) ลงนาม
ในใบเสนอราคา และเจ้าหน้าที่จัดส่งใบเสนอราคาให้กับลูกค้า ผ่านทาง E-mail / Line

ผู้รับบริการ ยืนยันและชำระค่าบริการเต็มจำนวน *มีค่าธรรมเนียม (อ้างอิงตาม﻿ประกาศฯ)* โดยการ
โอนเข้าบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ สาขาสมุทรสาคร เลขที่บัญชี 570-451013-7 ชื่อบัญชี วิทยาลัย
การศึกษาและการจัดการทางทะเล และส่งหลักฐานการชำระเงินกลับมายังอีเมล napat.ch@cmu.ac.th

หลังจากที่ผู้รับบริการยืนยันและชำระค่าบริการเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและส่งเรื่อง
ให้งานการเงินและบัญชี ออกใบเสร็จรับเงินค่าบริการฯ และนัดหมายลูกค้าจัดส่งผลิตภัณฑ์
ที่จะใช้ตรวจวิเคราะห์ มายังวิทยาลัยฯ

เมื่อได้รับผลิตภัณฑ์ที่ใช้วิเคราะห์แล้ว เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและนำส่งผลิตภัณฑ์
ให้กับนักวิทยาศาสตร์ที่รับผิดชอบดำเนินการตรวจวิเคราะห์และสรุปผล

เจ้าหน้าที่รวบรวมผลการตรวจวิเคราะห์ และจัดทำวาระการประชุมฯ นำเข้าคณะกรรมการพิจารณา
ตรวจสอบรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการจุลชีววิทยาและห้องปฏิบัติการเคมี กายภาพ
ของวิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล เพื่อพิจารณาผลการตรวจวิเคราะห์ 

เห็นชอบผลการตรวจวิเคราะห์

ไม่เห็นชอบผลการตรวจวิเคราะห์

เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานการประชุมฯ และรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ เสนอคณบดีลงนาม
ในใบรับรองผลการตรวจวิเคราะห์

เจ้าหน้าที่จัดส่งใบเสร็จรับเงินและใบรับรองผลการตรวจวิเคราะห์ให้กับผู้รับบริการ 
 กรณี จัดส่งผ่านช่องทางออนไลน์ (E-mail/Line)  ระยะเวลา   1  ชั่วโมง
 กรณี จัดส่งผ่านทางไปรษณีย์           ระยะเวลา   3 - 7   วันทำการ

เสร็จสิ้น
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6

ระยะเวลา  2  วัน
7

ระยะเวลา  1  วัน
8

9

10

ระยะเวลา  3 - 7 วัน
5 รวมระยะเวลาการจัดส่ง
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**** อ้างอิงตามประกาศวิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื่อนไขการรับเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย
ฉบับที่ ร 1/2563 (อัตราค่าบริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการจุลชีววิทยา ห้องปฏิบัติการเคมี กายภาพ ของวิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล 
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