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คู่มือการจัดทํางบประมาณประจําป� 

วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

(ปรบัปรุงป�งบประมาณ พ.ศ. 2567) 

นางสาวสุพัตรา แหวนทอง 

นักจัดการงานทัว่ไป ปฏิบัติงานด้านงานนโยบายและแผน  

วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
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การจัดทําแผนงบประมาณประจําป� 

 

คูมือการจัดทำงบประมาณประจำป จัดทำขึ้นเพื่อใหเกิดการวางแผนรายรับและรายจายลวงหนา 
เพื่อใหผูที่มาดำเนินการที่เกี่ยวของกับการใชงบประมาณ เกิดความเขาใจ มีแผนและทิศทางการดำเนินการ
อยางชัดเจน เปนไปในทิศทางเดียวกัน ควบคุมและปองกันความผิดพลาดจากการใชงบประมาณ โดย
วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล มีการดำเนินการจัดทำแผน โดยผูปฏิบัติงานดานนโยบายและ
แผน ในตำแหนงนักจัดการงานท่ัวไป ซ่ึงมีแนวทางและวิธีการปฏิบัติ ดังนี ้

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ รายละเอยีดงาน 
งานแผนงบประมาณ 

1. จัดทำแผนงบประมาณราย
จายเงินรายได 

การจัดทำแผนงบประมาณรายจายเงินรายไดมหาวิทยาลัย ประจำป
งบประมาณ  

• ตรวจสอบและวิเคราะหงบประมาณ และผลการดำเนินงานในป
ท่ีผานมา  

• ประสานบุคลากรและคณะกรรมการตาง ๆ เพื่อจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณฯ โดย ทำบันทึกขอความแจงเว ียนแนวทางการจัดทำ
งบประมาณภายใน จากน ั ้นรวบรวมและตรวจสอบขอม ูลพร อม
รายละเอียด เชน รายการครุภัณฑ ใบเสนอราคา คุณลักษณะและเหตุผล
ความจำเปน โครงการตามแบบฟอรม รายการที่ดินสิ่งกอสราง เปนตน 
หากมีขอเสนอแนะใหแจงใหผู ที ่เกี ่ยวของทบทวนขอมูล และแกไข
ปรับปรุง 

ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยจะแจงใหสวนงานจัดทำคำขอเพิ่มเติมระหวาง
ป และใหมีการปรับปรุงคำของบประมาณรายจายจากเงินรายไดอีกครั้ง 
โดยงานนโยบายและแผนของวิทยาลัยฯ จะตอง ตรวจสอบคำขอ
งบประมาณรายจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัยที ่จ ัดทำไปตอนตน
ปงบประมาณ และดำเนินการวิเคราะหข อมูลทั ้งหมด จากนั ้นให
ดำเนินการตามขั้นตอนแรกของการจัดทำคำของบประมาณอีกครั้ง หรือ
อาจปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 

2. จัดทำแผนงบประมาณเงิน
แผนดิน   

การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณเงินแผนดิน ประจำปงบประมาณ  
• ตรวจสอบและวิเคราะหงบประมาณ และผลการดำเนินงานในป

ท่ีผานมา  
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ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ รายละเอยีดงาน 

• ประสานบุคลากรและคณะกรรมการตาง ๆ เพื่อจัดทำคำขอต้ัง
งบประมาณฯ โดย ทำบันทึกขอความแจงเว ียนแนวทางการจัดทำ
งบประมาณภายใน จากน ั ้นรวบรวมและตรวจสอบขอม ูลพร อม
รายละเอียด เชน รายการครุภัณฑ ใบเสนอราคา คุณลักษณะและเหตุผล
ความจำเปน โครงการตามแบบฟอรม รายการที่ดินสิ่งกอสราง เปนตน 
หากมีขอเสนอแนะใหแจงใหผู ที ่เกี ่ยวของทบทวนขอมูล และแกไข
ปรับปรุง 

• รวบรวมและบันทึกขอมูลเพื่อนำเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการ
บร ิหาร โดยขอมูลที ่นำเข าพ ิจารณา ได แก  รายละเอียดการขอ
งบประมาณภายในป แผนการจัดทำคำของบประมาณของวิทยาลัยฯ 5 
ป รายละเอียดงบประมาณและผลการดำเนินงานในปงบประมาณที่ผาน
มา ขอมูลการวิเคราะหงบประมาณเบื้องตน และเอกสารแนบประกอบ
อ่ืน ๆ  

• เมื ่อไดร ับการพิจารณาแลว หากมีแกไข แจงกลับไปยังผู  ท่ี
เก่ียวของเพ่ือปรับปรุงขอมูล และสงกลับโดยควรมีการกำหนดระยะเวลา
ท่ีชัดเจน 

• กรอกขอมูลที่ไดรับการพิจารณาตามมติที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหาร และที ่ไดรับการปรับปรุง ในระบบตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย 
ดังตอไปนี้ 

- ตารางแผนการจัดทำคำของบประมาณของวิทยาลัยฯ 5 ป 
- แบบฟอรมตาง ๆ ท่ีกองแผนงานกำหนด 
- ขอมูลประกอบอ่ืน ๆ เชน ใบเสนอราคา แบบกอสราง เปนตน 
• นำขอมูลเขาพิจารณาในท่ีประชุมคณะกรรมการอำนวยการ  
• เมื่อไดรับการพิจารณาแลวใหปรับปรุงขอมูลในระบบตาง ๆ อีก

ครั ้ง และทำบันทึกขอความแจงกองแผนงานพรอมแนบเอกสารท่ี
เก่ียวของท้ังหมด 

• ควรมีการตรวจสอบชวงเวลาการปรับปรุงคำของบประมาณ เพ่ือ
วางแผนในการดำเนินงานตอไป  
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แผนผังกระบวนการจดัทํางบประมาณประจาํป�  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ได้รับปฏทิินงบประมาณจาก
มหาวทิยาลยั 

 

ตรวจสอบช่วงเวลาในการ
จัดทํางบประมาณ 

ประมาณการรายรับจากเงินรายได้
 

ทําบันทึกข้อความแจ้งให้ส่งคาํ
ของบฯ มายังงานแผน 

งานแผนรวบรวม/ตรวจสอบ 

นําเข้าพิจารณาในที่ประชุม

คณะกรรมการบริหาร 

กรอกข้อมูลในระบบ  

แจ้งกลับผู้ท่ีเกี่ยวข้อง

เพ่ือปรับปรุงคําขอใหม่ 

เสนอลงนาม 
นําส่งข้อมูลท่ีผ่านความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการอํานวยการ 

ต้องผ่านความ

เห็นชอบจาก คกก. 

ท่ีเกี่ยวข้อง 

ข้อมูลไมค่รบ X 

ข้อมูลครบ √ 

แจ้งผู้ท่ีเกี่ยวข้องพิจารณาและ

จัดส่งข้อมูลเพ่ิมเติม 

ประมาณการรายได้ จัดการยุทธศาสตร ์ จัดการแผนอัตรา แผนงาน/โครงการ คําของบฯ 

Report เอกสาร รด.01(2) – รด.07(1) นําเข้าพิจารณาในท่ีประชุมคกก.อํานวยการ 

เห็นชอบ แก้ไขเพ่ิมเติม 
ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

1 -  2 วัน 

2 - 3 วัน 

7 - 15 วัน 

2 - 3 วัน 

5 – 7 วัน 

1 วัน 1 - 3 วัน 

3 - 5 วัน 

1 วัน 

1 วัน 1 วัน 
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Timeline ปฏิทินการจัดทํางบประมาณ ประจําป�งบประมาณ  

ส่วนงาน วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล 

ข้ันทบทวน+วางแผนงบประมาณ ข้ันจัดทํางบประมาณ ข้ันอนุมัติงบประมาณ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

ขั้นทบทวน+วางแผนงบประมาณ ขั้นจัดทำงบประมาณ ขั้นอนุมัติงบประมาณ 

แผนดิน ◀  

 ต.ค.– พ.ย. ◀ 
- ผูประสงคของบฯ จัดทำ

รายละเอียดสงใหงานแผนฯ 

พ.ย. ◀ 
- ตรวจสอบ/กรอกขอมูล 

พ.ย.◀ 
- นำเขาทีป่ระชุมคกก.บริหาร 

พ.ย.◀ 
- ปรับปรุงขอมูล 

พ.ย.◀ 
- งานแผนฯ ตรวจสอบและ

ปรับปรุงขอมูล 

พ.ย.◀ 
- นำเขาพิจารณาที่ในประชุมค

กก. อำนวยการ 

พ.ย.◀ 
- สงเอกสารไปมหาวิทยาลัย  

▶รายได 
▶ต.ค.– พ.ย.  

- ผูประสงคของบฯ จัดทำรายละเอยีดสงให
งานแผนฯ 

▶พ.ย.  
- งานแผนฯ ประมาณการรายรับ 

▶พ.ย. 
- งานแผนฯ ตรวจสอบ/กรอกขอมูล 

▶พ.ย. 
- นำขอมูลเขาที่ประชุมคกก.บริหาร 

▶พ.ย. – ธ.ค. 
- ผูของบฯ ปรับปรุงขอมูลตามขอเสนอแนะ
จากที่ประชุม 

▶ธ.ค.  
- งานแผนฯ ตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลใน
ระบบ 

▶ธ.ค.  
- นำเขาพิจารณาที่ในประชุมคกก. 
อำนวยการ 

▶ธ.ค. 
- สงเอกสารไปมช.  

แผนดิน ◀  

พ.ค.◀ 
- ทราบวงเงินงปม.แผนดิน

เบื้องตน 
 
 
 
 

 

▶รายได 

▶ก.พ. 
- จัดทำคำของบฯ รายได เพิ่มเติม (ถาม)ี 

▶เม.ย.  
- งานแผนฯ ตรวจสอบขอมูลงบประมาณ  

▶เม.ย. – พ.ค. 
- ผูของบฯ ตรวจสอบขอมูลและปรับปรุง 

▶พ.ค.  
- นำขอมูลเขาที่ประชุมคกก.บริหาร 

▶พ.ค.  
- ผูของบฯ ปรับปรุงขอมูลตามขอเสนอแนะจาก 
ที่ประชุมคกก.บริหาร 

▶พ.ค.  
- งานแผนฯ ตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลใน CMU-e 
Planning 

▶มิ.ย.  
- นำเขาพิจารณาที่ในประชุมคกก. อำนวยการ 

▶มิ.ย. 
- สงเอกสารไปมหาวิทยาลัย  
(ตองสงทางปณ.) 

◀▶ ก.ย. 
- ทราบมติอนุมัติ งปม. รายจาย 

(รายไดและแผนดิน) 
 จากสภามหาวิทยาลยั 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

1. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 
2. พระราชบัญญัติวธิีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
3. ขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551 และฉบับท่ี 2 – 5 
4. ระเบียบวาดวยการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ พ.ศ. 2562 
5. ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 
6. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง การบริหารงบประมาณเงินรายไดของมหาวทิยาลัย พ.ศ. 2556 
7. แนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณรายจายงบประมาณแผนดินและงบประมาณเงินรายได พ.ศ. 2567 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
8. แนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณรายจายงบประมาณแผนดินและงบประมาณเงินรายได พ.ศ. 2568 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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คู่มือข้ันตอนการจัดทําแผนยุทธศาสตร์ 

วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

(ปรับปรุงป�งบประมาณ พ.ศ. 2567) 

 
 

 

 

นางสาวสุพัตรา แหวนทอง 

นักจัดการงานทัว่ไป ปฏิบัติงานด้านงานนโยบายและแผน  
วิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
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การจัดทําแผนยทุธศาสตร ์

 

คูมือขั้นตอนการจัดทำแผนยุทธศาสตร จัดทำขึ้นเพื่อใหบุคลากรในวิทยาลัยฯ เกิดความรูความเขาใจใน 
ทิศทางการดำเนินงาน โดยจะมีการกำหนด วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม เปาหมาย กลยุทธ และอื่น ๆ ซึ่งแผน
ดังกลาวจะเปนหลักในการขับเคลื่อนใหวิทยาลัยฯ สามารถไปสูวิสัยทัศนนั้นได ทั้งนี้ คูมือฉบับนี้จะบอกถึงขั้นตอน
ในการกำหนดยุทธศาสตร และการวิเคราะหยุทธศาสตร ซ่ึงเม่ือทำแผนเรียบรอยแลว ควรระบุวิธีการนำยุทธศาสตร
ไปใช และการติดตามความกาวหนาไวอยางชัดเจน เพื่อใหการดำเนินงานมีประสิทธิภาพมากขึ้น สำหรับวิทยาลัย
การศึกษาและการจัดการทางทะเล จะดำเนินการโดยผูปฏิบัติงานดานนโยบายและแผน ในตำแหนงนักจัดการงาน
ท่ัวไป ซ่ึงมีแนวทางและวิธีการปฏิบัติ ดังนี้ 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัต ิ รายละเอยีดงาน 
งานแผนยุทธศาสตร์ 

1. การจัดทำแผนยุทธศาสตร • แตงตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงานจัดทำแผนยทุธศาสตร 
• ศึกษา วิเคราะห และทบทวนนโยบายของรัฐ ยุทธศาสตรชาติ 

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม แผนบริหารราชการแผนดิน แผนพัฒนา
จังหวัด แผนพัฒนาการศึกษามหาวิทยาลัย อำนาจหนาที่ของวิทยาลัยฯ 
นโยบายและยุทธศาสตรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

• จัดทำกรอบแนวคิดในการจัดทำแผนยุทธศาสตร ใหมีความ
สอดคลอง เหมาะสมกับบรบิทการเปลี่ยนแปลงในมิติตาง  ๆ 

• รับฟงขอเสนอแนะจากผูที่เกี่ยวของ เชน บุคลากรในวิทยาลัยฯ 
คณะกรรมการบริหาร คณะกรรมการอำนวยการ ผูเชี่ยวชาญ และผูมีสวน
ไดสวนเสีย เปนตน  

• วิเคราะหสภาพแวดลอมองคกร และผลการดำเนินงานที่ผานมา 
เพื่อกำหนดวิสัยทัศน พันธกิจ ยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ ตัวชี้วัด 
คาเปาหมาย  

• จากนั้น นำเขาพิจารณาในคณะกรรมการท่ีเก่ียวของ เพ่ือนำมาใช
ในการดำเนินงานตอไป 
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แผนผงัขั้นตอนการจดัทําแผนยุทธศาสตร ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แต่งตัง้คณะกรรมการ/
 

ศึกษา วิเคราะห์ และทบทวนนโยบายของรัฐ ยทุธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจ
และสังคม แผนบริหารราชการแผ่นดิน แผนพัฒนาจังหวดั แผนพัฒนาการศึกษา

มหาวทิยาลยั อํานาจหน้าที่ของวทิยาลัยฯ นโยบายและยุทธศาสตร์อื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 

จัดทํากรอบแนวคิดในการจัดทําแผนยทุธศาสตร์ 

รับฟ�งข้อเสนอแนะจากผู้ที่เก่ียวข้อง 
 

วิเคราะห์สภาพแวดล้อมองคก์ร และผลการดําเนินงานที่
ผ่านมา เพ่ือกําหนดวิสัยทศัน ์พันธกิจ ยุทธศาสตร์ 

เป�าประสงค์ กลยทุธ์ ตัวชีว้ัด ค่าเป�าหมาย 

 

นําเข้าพิจารณาในคณะกรรมการ 
ที่เก่ียวข้อง 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

ปรับปรุงแก้ไข

 

นํามาใช้ในการดําเนินงานภายในวทิยาลยัฯ 

3 - 5 วัน 

7 - 15 วัน 

2 - 3 วัน 

15 - 20 วัน 

7 - 15 วัน 

7 - 15 วัน 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

1) วิสัยทัศนประเทศไทย 2579 

2) ยุทธศาสตรชาติ 20 ป 

3) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 13 พ.ศ.2566 – 2570 

4) แผนปฏิรปูประเทศดานการศึกษา 

5) แผนพัฒนาการศึกษามหาวทิยาลัยเชียงใหม ระยะท่ี 13 

6) แผนพัฒนาการศึกษาวิทยาลัยการศึกษาและการจัดการทางทะเล ระยะท่ี 1 
 


